
 

 

 »ايمناقصه يك مرحله«
 

 -جلسات -نشست -انجام تسهيلات برگزاري، امور لجستيكي و پشتيباني رويدادها: (كارگاه    :عنوان

 تامين مدرس و تسهيلگر و...) -بازديد

 

 نطرح بين المللي حفاظت از تالاب هاي ايرا :دهنده سفارش

                           1400ماه  آذرالي   1400ماه   مرداد  :(تحت پوشش) زماني ةدور

 

 پيشينه 

با حمايت برنامه عمران ملل متحد، تسهيلات محيط زيست جهاني و سازمان حفاظت محيط  2005طرح حفاظت از تالاب هاي ايران از سال 
رود كه بر استقرار  مار ميها در كشور ايران به ش هاي صورت گرفته در راستاي ارتقاي مديريت تالاب اي از تلاش زيست آغاز شده است، نمونه

هاي  هاي مديريت جامع براي تالاب بومي در سطوح ملي و محلي، فضاي مناسب براي مشاركت ذينفعان و تدوين و اجراي برنامه مديريت زيست
اي و اقدامات سعههاي تو افزايي بين پروژههاي مديريت در قالب يك فرايند مشاركتي و با هدف هم مهم كشور تمركز نموده است. اين برنامه

 راستا با شوند و وظايف هر يك از نهادهاي دولتي و غيردولتي در حفاظت از تالاب را همها تدوين ميحفاظتي در سطح حوضه آبريز تالاب
يستي، نمايند. در اين بين علاوه بر پرداختن به موضوعات مختلف نظير حفاظت از تنوع زگيري توسعه پايدار در سطح حوضه مشخص ميشكل 

گيرد. ها مورد توجه ويژه قرار ميآبه تالابسازي عمومي، مديريت منابع آب و خاك با هدف تأمين حق رساني و آگاهمعيشت جوامع محلي، اطلاع
ار ها و استقردر همين راستا با توجه به سهم قابل توجه بخش كشاورزي از منابع آبي حوضه، موضوع الگوسازي مشاركت مردم در احيا تالاب

 هايي مانند جهاد كشاورزي از اهميت خاصي برخوردار است.  كشاورزي پايدار در مناطق تالابي از طريق مشاركت ذينفعان و سازمان

 

 شرح خدمات مورد انتظار 

در لينك  تعداد نه آيتم رويداد (كارگاه/ نشست/ جلسه/ سمينار) با جزئيات خدمات مورد نياز به شرح جدول موجود در اكسل قابل ملاحظه
 : (در دو رديف)وب سايت طرح حفاظت از تالابهاي ايران به آدرس زير

 توضيحات و راهنماي ارسال پيشنهاد قيمتدر يك رديف : 

 جدول اكسل و جزئيات و محاسباتدر رديف ديگر : 

http://www.wetlandsproject.ir/career 
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ست رويدادها:ل   ي

 يلگريتسه ميمفاه با ييآشنا 
 يها كيتكن PRA 

 شتيمع يكردهايرو با يياشنا  
 معارفه نشست و پروژه ياستان تهيكم 

 يبخش نيب يها يهمكار تيتقو 
 ديجد يها تيسا در يديكل اندركاران دست به پروژه اتيتجرب انتقال 
 كشور يتالاب يها رخانهيدب 

 كشور يتالاب بانان طيمح 

 طرح يمل يراهبر تهيكم ياعضا ديبازد 

 
 جداول را تكميل و به اين ترتيب اقدام نمايند: ،(از دو لينك موجود در وب سايت طرح) بعد از دانلود نمودن

جداول اكسل را با  -هاي اصلي، سالن، مدرس يا تسهيلگر و هر آيتم ديگري،ها، وعدهبا توجه به نفرات، مكان برگزاري، تعداد ميان وعده
بندي قابل مشاهده دهي داده شده در پايين صفحه براي هر رويداد محاسبه و در جدول جمعفي تكميل و محاسبات بصورت فرمول قيمت

%)) جمع كل 9ماليات بر ارزش افزوده(-ماليات-مالي شركت و كسورات قانوني (بيمه-است؛ در ادامه با لحاظ نمودن درصد هزينه هاي اداري
جايگذاري و روي سربرگ بعد از ثبت و مهر و امضا در داخل پاكت مهر و موم شده گذاشته و به همراه ساير  محاسبه و در فرمت پيوست

اند و مدارك به دفتر طرح تحويل نمايند. لازم به ذكر است جداول و فايل اكسل صرفا جهت شفاف سازي موارد درخواستي بارگذاري شده
ها طبق فرمت اما موارد درخواستي به تفكيك هر رويداد و شكست هزينه ؛ دام به محاسبه نمايدتواند بدون استفاده از اين فايل اقشركت مي

 بايست در پاكت مالي موجود باشد و در غيراينصورت پاكت مورد نظر فاقد اعتبار قلمداد خواهد شد.مي
 

 توضيحات كلي در خصوص رويدادها:
 هر يك از رويدادها با جزئيات قابل ملاحظه هستند 
 ق فرم ملاك اعلام قيمت قرار گيردسالن و ساير موارد طب -نفرات -وعده هاي اصلي و ميان وعده ها -داد نفراتتع 

 تمامي رويدادها داراي خدمات مشابه هستند كه كليات بدين شرح مرور مي شود:
o  محل اقامت كه اعلام شده است 

امكان سنجي با  -شودهفته مانده به برگزاري رسما به مجري اعلام مي تبصره: با هماهنگي نماينده كارفرما تاريخ مد نظر ، دو       
 گرددهتل مورد نظر جهت نهايي شدن تاريخ در اين فاصله انجام و قطعي مي

o شام)-وعده هاي اصلي (ناهار 
 اهايي كه در ليست امده غذ ،جهت اعلام قيمت -برنج ايراني سرو شود بهمراهبصورت پرسي و در دو نوع غذا با هماهنگي كارفرما        
 در خصوص منوي غذا و كميت و كيفيت آن دقت شود. متوسط ملاك محاسبه قرار گيرد. بطور 
o :ميان وعده ها 

در تمامي رويدادها تيپ همين  -همان طور كه در ليست امده، روزانه دو نوبت بجز بازديد ميداني در صبح و عصر با مشخصات مذكور
 خواهد بود.

 جايگزين نمودن رويدادهاي جديد با ابلاغ رسمي كارفرما در چهارچوب قرارداد صورت مي گيرد.رويدادها يا  امكان جابجايي 
 



 

 

 
 

  در صورت اضافه شدن افراد بيش از اين تعداد، مشخصات ايشان توسط كارفرما بصورت رسمي تا دو روز قبل از برگزاري به هتل
 ازاد در زمان پرداخت نهايي، تسويه خواهد شد.اعلام خواهد شد و بديهي است مبلغ اقامت افراد م

 روز قبل از شروع نشست به هتل اعلام كند، هتل مبلغ  5بيني شده كاهش يابد و كارفرما بصورت رسمي تا اگر تعداد نفرات پيش
  مربوط به اين كاهش نفرات را در زمان تسويه كسر خواهد نمود.

 فر و آمار دقيق تعداد شركت كنندگان اعلام شده از سوي كارفرما صورت خواهد پرداخت نهايي بر اساس ميزان هزينه براي هر ن
 گرفت.

 حسب ضرورتاياب و ذهاب مدعوين با هماهنگي كارفرما از فرودگاه به هتل و هتل به فرودگاه ،. 
 .مدرسين و تسهيلگران از سوي كارفرما معرفي يا با تاييد كارفرما حضور خواهند داشت 

 گزارش مالي ارايه شود. ، بايد،بيني نشدههاي متفرقه و پيشبراي هزينه  مات مذكور،با توجه به شرح خد 

 .(بديهي است قبل از هزينه) هرگونه هزينه كرد خارج از توافقات قرارداد با تاييد نماينده كارفرما و ارايه مستندات صورت پذيرد 

 هزينه هاي رفت و برگشت و اقامت و  داده ولازم را انجام  مي بايست نماينده مجري در تمامي رويدادها حضور و هماهنگي هاي
 منعكس شود.رويدادها ليست هزينه كرد ايشان نبايد در  غذا

  لازم به ذكر است در صورت استمرار بحران كرونا و ميسور نشدن برگزاري رويداد يا رويدادها، زمان قرارداد تا آخر سال جاري
مديد و شركت مجري با همين قيمت پيشنهادي، رويدادها را برگزار خواهد نمود. بديهي ) متعاقبا با هماهنگي طرفين، ت1400(

بيني، امور بررسي و متعاقبا تصميم گيري خواهد شد. ولذا، هر گونه است در صورت بروز مشكلات يا مسايل غير قابل پيش
يا ابلاغ رسمي از سوي كارفرما تعيين وضعيت چوب شرايط عمومي پيمان و قوانين رايج در قالب متمم قرارداد چهارتغييري در 

 خواهد گرديد.

 ها استفاده شود.  روز قيمت هاي رسمي اعلان قيمت و از نرخ به جهت برآورد قيمت هتل و بليط هواپيما از سايتشود پيشنهاد مي 

 تيرعا ستيبا يم دهايبازد/  هاداديرو/  ها كارگاه يبرگزار جهت يبهداشت يها پروتكل يتمام موجود ييكرونا طيشرا به توجه با 
 اگر و شد خواهد كسر محاسبات سرجمع از مربوطه مبلغ دادها،يرو از كي هر حذف صورت در نكته، نيهم به تيعنا با. گردد
 د،يجد شده اعلام خيتار در تا است متعهد يمجر د،يگرد ابلاغ يزمان ديتمد قيطر از يگريد زمان در يبرگزار به مقرر

 .داشت نخواهد ياعتراض گونه چيه حق يمجر موارد نيا خصوص در لذا د؛ينما برگزار را نظر ردمو يها/داديرو
 هايي مازاد بر شرح خدمات البته با تاييد كارفرما، افزايش مبلغ قرارداد در قالب عرف شرايط در صورت انجام اقدامات يا هزينه

 % خواهد بود.25عمومي پيمان تا سقف 

 .براي هر يك از هزينه ها وجود فاكتور و مستندات مالي ضروري بوده و در زمان سررسيد اقساط، ارايه آنها الزامي است 

 .كليه امور بايد با هماهنگي كارفرما صورت گرفته و همكاري با ناظر يا نماينده كارفرما الزامي مي باشد 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                      

 
 

 

 



 

 

 

0Bو مبلغ پيشنهادي  هزينه 

 :در مبلغ پيشنهادي 9لحاظ نمودن ماليات بر ارزش افزوده (  نكته بسيار مهم (% 

%) لحاظ و در مبلغ پيشنهادي اعلام شود. 9در برآورد مالي اين پروژه تمامي كسورات قانوني شامل ماليات، بيمه، ماليات بر ارزش افزوده ( 
 متحد ملل توسعه برنامه دفتر طريق از المللي بين مالي منابع زا كه پروژه اين اعتبارات محل به عنايت با كه باشد،مي بيشتر توضيح به لازم
 پذير امكان قراردادها نوع اين در رسمي فاكتورهاي قالب در افزوده ارزش بر ماليات پرداخت دولت، بدنه در رايج هاي روال طبق بوده،

ه اين بند عواقب ناشي از آن بر عهده برنده مناقصه و لذا بايد در مبلغ كل قرارداد لحاظ شود. بنابراين در صورت توجه ننمودن ب نيست
خواهد بود و مبلغي در اين خصوص به قرارداد اضافه نخواهد شد. بديهي است با توجه به شخصيت حقوقي متقاضي طبق ضوابط و مقررات 

بايد و حتما در مبلغ شود، جاري كشور هر يك از كسورات قانوني مربوطه كه در اين استعلام بها مشمول آن شخصيت حقوقي مي
 بيني گردد. پيشنهادي پيش

 .فرمت مورد نظر به پيوست اين فايل جهت اعلام قيمت پيشنهادي موجود و بايد تكميل و ارسال گردد 

  

1Bمشخصات مورد نظر براي مجري پروژه 

 بايست شخصيتي حقوقي بوده و داراي حداقل مشخصات به شرح زير باشد: مجري پروژه مي

 كشور جمهوري اسلامي ايران؛لزوم تابعيت  -

 شركت هاي داراي تاييديه/ صلاحيت از سازمان برنام و بودجه يا واجد اساسنامه معتبر و مرتبط  -

 مورد نظرسال سابقة كار معتبر در زمينة  پنجشخصيت حقوقي داراي دست كم  -

 رزومه مرتبط با موضوع و همكاري مشابه  -

 حسن سابقه و واجد صلاحيت -

 با توجه به حجم كار يلاتي متناسبتوان مالي و تشك -

 

كات مهم:  ن
  ذكر اين نكته ضروري است با توجه به ماهيت شرح خدمات، داشتن چندين نيروي انساني كارآزموده و منعطف جهت همراهي در

افراد  بطور همزمان، چند رويداد برگزاريو در صورت  هماهنگي مورد نياز در هر رويدادبرگزاري رويدادها و انجام اقدامات 
 بايست تضمين نمايد كه توان تشكيلاتي مورد نظر را دارد.شركت ميبيشتري نياز خواهد بود. 

 باشد كه ضرورت قبول تعهد هر مجموعه ايست كه اينگونه در حساب شركت مينقدينگي  نكته مهم ديگر، وجود و داشتن
. البته طبق بندهاي نخواهد بودداختن از اين لحاظ قابل قبول نمايد و معطل ماندن امور يا به تعويق انقراردادهايي را اجرايي مي

 . نيست بندي انجام خواهد پذيرفت اما تاخيرهاي سيستمي يا بروكراتيك دور از انتظارقرارداد پرداخت ها بر اساس زمان

داشت؛ لذا در اين راستا مستندات لازم هايي كه انجام خواهد شد در تعيين برنده مناقصه تاثير بسزايي خواهد ارزيابي اين امور با بررسي 
 را ارايه نمايند.

معيار انتخاب مجري اين كار بصورت صد در صد مبلغ پيشنهادي نيست و سوابق، حسن انجام كارهاي قبلي و مشابه، ارايه بالاترين  
 ترين قيمت در اين فرايند تاثير خواهد داشت.كيفيت با مناسب

  



 

 

 

2Bملاحظات مالي و حقوقي 

 تغييرات، روزنامه تأسيس، روزنامه( موردنياز و مدارك پيشنهادي قيمت مي بايست، دارند همكاري به تمايل كه موسساتييا ها شركت
 دو در مناقصه فرايند طبق پرينت سه ماهه اخير گردش حساب شركت با مهر بانك)، -كاري سوابق افزوده، ارزش گواهي شركت، اساسنامه

(بزرگراه حكيم (شرق به  طرح حفاظت از تالابهاي ايرانبه دفتر   2/5/1400تاريخ  پايان وقت اداري ات (الف و ب) حداكثر مجزا پاكت
معاونت محيط زيست زيست،   سازمان حفاظت محيطپارك طبيعت پرديسان، غرب)، حدفاصل بزرگراه شيخ فضل اله و يادگار امام، 

 نمايند. تحويل 02188241658تلفن:  -دريايي و تالابها

 حساب شركت ممهور به مهر بانك مربوطهگردش پرينت سه ماهه اخير  -و روزمه مرتبط حقوقي حاوي مدارك: الف تپاك

روي سربرگ  مترتب قانوني كسورات و ، هزينه مرتبط با شركتها ريز هزينه همراه به مالي حاوي پيشنهاد :ب پاكت

 موسسه يا شركت و به صورت مهر و موم شده. 

 .گردد امضاء و مهر الف و ب پاكت هاي اسناد ارسالي در صفحات تمام رورت دارد كهض است ذكر به لازم •

 يا آقاي اسكويي) تحويل گردد.رتضوي هاي ايران (خانم مپاكت ها مجزا و حتما به دفتر طرح حفاظت از تالاب •

سه روزنامه اطلاعات، پرداخت هاي روزنامه طبق فاكتور اعلام شده توسط موسهزينه چاپ آگهي/آگهي استبرنده مناقصه موظف  •
 نموده و رسيد واريزي را تحويل نمايد.

o  مبلغ كل قرارداد سفته، جهت ضمانت اجرايي و حسن انجام 15انعقاد قرارداد مي بايست به ميزان هم زمان با منتخب مناقصه %
 عادل مبلغ مندرج اخذ خواهد شد.بديهي است جهت پيش پرداخت، ضمانت مازاد بر اين درصد و م كار به كارفرما تحويل نمايد.

o  و در پاكت الف گذاشته و تحويل گردند. ، مهر و امضا شدهها پرينتبرگهاين لازم است كليه 

o  داخلي صفر و هفت تماس حاصل فرماييد. 02188241658در صورت بروز مشكل جهت دانلود فايل ها با شماره تلفن 

 
 :مناقصه جدول زمان بندي

در صورت نياز به آگهي مجدد، تاريخ  زمان اجرا سررسيد تاريخ / اقدام

 هاي جديد بر اساس آن

 آگهي رسمي و فراخوان به نحو متقضي

 وب سايت طرح   -روزنامه اطلاعات    

 و... رسانه هاي مجازي -   UNDPوب سايت  

  1400مرداد  3 1400تير  26و  23

  1400د مردا 6تا  1400مرداد  2تا  مهلت اخذ مدارك و قيمت پيشنهادي

 1400مرداد  10تا  1400مرداد  4تا  بررسي و تشكيل جلسه كميته مناقصه

 1400مرداد  12 1400مرداد  6تا  برنده مناقصهو اعلام نتيجه 

 1400مرداد  16تا  1400مرداد  10تا  انعقاد قرارداد و امور مربوطه

  
 



 

 

 

شنهادي: رايه مبلغ پي  فرمت ا
 

 ه/ جلساترويداد/ نشست/ سمينار/ كارگا رديف
 مبلغ پيشنهادي

 (ريال)

   آشنايي با مفاهيم تسهيلگري 1

   PRAتكنيك هاي  2

   اشنايي با رويكردهاي معيشت 3

   كميته استاني پروژه و نشست معارفه 4

   تقويت همكاري هاي بين بخشي 5

   انتقال تجربيات پروژه به دست اندركاران كليدي در سايت هاي جديد 6

   ه هاي تالابي كشوردبيرخان 7

   محيط بانان تالابي كشور 8

   بازديد اعضاي كميته راهبري ملي طرح 9

 (خالص بدون كسورات) به ريال جمع هزينه ها  
 

%-- هزينه اداري و مالي شركت:     

 هاي  جمع هزينه ها بعلاوه هزينه 
    شركت

%-- ماليات      
%-- بيمه     

%9 %) 9ه (ماليات بر ارزش افزود    
مجموع ماليات، بيمه، ارزش  

 افزوده 
  جمع كسورات

  
 ( ريال)قانوني كسوراتلحاظ نمودن با  پيشنهاديمبلغ كل 

براي انجام شرح خدمات مذكور}{   
 

 
 گردد.: اين فرمت روي سربرگ شركت پرينت و بعد از مهر و امضا، ثبت و شماره نمودن، بصورت مهر و موم شده ارسال توجه نماييد
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